
國立臺灣海洋大學 112 學年度第 1 學期進修學制教師上課通知 

一、 開始上課日：112 年 9 月 11 日(星期一)，實體上課。 

二、110 學年第 2 學期第 1 次行政會議通過 111 學年起授課方式調整為「學期 16 週+2 週教師彈性補充教學」。

每學期 18 週，期中考在第 8 週，期末考在第 16 週，第 17-18 週為教師彈性補充教學。實施說明如下： 

(一)行事曆第 8 週及 16 週註明「學期考試週，若教師另有訂其他日期者，從其規定。」 

(二)教師授課仍需每 1 學分授課滿 18 小時。 

(三)第 17-18 週之彈性補教學可包含：(1)無法於 16 週內上完課之課程，教師進行補充教學。(2)授課教師

給予學生學習指引，學生進行自主學習。(3)授課教師安排課程實驗、實習、參訪或線上教學課程。 

(四)授課教師務必於課程大綱中，說明教學進度、方式。  

(五)為使授課教師能漸進調整課程上課進度，學期成績繳交期限仍訂於第 20 週截止。 

二、開課後至選課上網截止日間，選課資料會因故有所異動，修課學生名單請以選課上網截止日後（10 月

4 日）的為準。 

三、課程大綱 

    惠請建置開設課程中、英文課程大綱，以協助學生選課並促進學生學習成效。課程大綱尚未輸入者，

敬請於 9 月 11 日（1121 第 3 階段電腦選課開始）前上網輸入，至本校教學務系統中「教師系統」內「維

護課程大綱」輸入開授課程之大綱。評量標準務必與第一次上課告知學生的標準一致。 

四、人工特殊登記期間注意事項 

    人工特殊登記作業，其設置是為協助延修生、大四應屆畢業生、轉學、轉系學生或復學生等身分學生，

由於上述同學因補修學分、或未能參與第 1、2 階段選課等情形，在有限的選課餘額下，為確保該等學

生選課權利，爰人工申請作業僅開放上揭學生加簽，懇請授課老師配合。（人工特殊登記相關規定請參

考本校學生選課辦法第三條之一：https://academic.ntou.edu.tw/p/405-1005-5190,c1145.php?Lang=zh-tw） 

五、學生請假相關規定 

    學生曠課 1 小時以缺課 2 小時論。學生缺、曠課時數合併累計逾全學期三分之一上課時數，應予扣考。 

懇請授課教師注意修課學生出席狀況，如連續 3 次無故未出席者，請通知開課單位，俾轉知學生所屬

教學單位及導師知悉，以關心學生學習狀況。 

    【學生請假規則修訂宣導】 

(一)為保護原住民族文化、落實性別平等及關懷母性、促進家庭關係並與社會接軌，增列「原住民族歲時

祭儀假」、「生理假」、「家庭照顧假」請假類別。 

(二)學生凡具有原住民身分者，得檢具戶口名簿或戶籍謄本等足資證明其原住民民族別之證明文件，就各

該所屬族別依公告放假日期辦理請假事宜。 

(三)女性學生因生理日致就學有困難者，每月得請生理假一日，續假以「病假」論，且為尊重個人生理隱

私，該假別無需出示證明。 

(四)另凡學生之家庭成員（2 親等內直系血親或配偶）發生嚴重疾病或其它重大事故須親自照顧，且具相

關證明文件，每年得請家庭照顧假 7 日，續假以「事假」論。 

(五)「學生請假規則」條文詳請參閱學生請假網頁（https://stu.ntou.edu.tw/p/412-1023-7535.php?Lang=zh-tw）。 

六、扣繳二代健保補充保險費說明 

    自 106 學年度第 2 學期起，兼任教師單筆授課鐘點費超過基本工資(112 年為 26,400 元)者，將由學校自

撥付之鐘點費中代扣 2.11%補充保費，但如具免扣取資格者（例如：加入職業工會的第 2 類被保險人，

請參閱全民健康保險法第 31 條及全民健康保險扣取及繳納補充保險費辦法第 4 條第 3 項規定），惠請

提供證明文件，俾利辦理。 

七、其他惠請注意及協助宣導事項 

(一)配合節能減碳政策及維護教室環境安全，惠請教師於授課結束後，協助確認教室軟、硬體設備電源開

關皆已關閉。並請教師提醒同學隨手帶走身邊垃圾，以維護教室整潔。 

(二)請授課教師於課程規劃與成績核算時，符合性別平等教育原則，避免性別偏見及性別歧視。 

(三)懇請使用正版教科書作為上課及教學用，並請引導學生使用正版教科書及提醒學生勿非法影印教科

書。本校智慧財產權網頁專區可下載教師授課著作權錦囊：https://ipa.ntou.edu.tw/，請卓參。 

八、進修學制特殊注意事項說明 

（一）本校進修學士班各選修課程之開課人數下限規定為 15人，故選課人數未達標準之課程，將保留至

第三階段選課(9月 11日至 9月 18日)結束後，再視選課人數是否停開。 

 (二) 週一至週五晚上授課之老師如需幫忙，請來電 02-24622192分機 1204或 0933131966陳助教。 
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