
科技部補助專題計畫
經費流用新規定補充說明

研發處計畫業務組

(111年3月)
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科技部111年3月8日修法後，研究設備費和國外差旅費都不能留結餘款，請

於執行期限結束前流用至業務費，否則得繳回💔💔。

本規定適用所有在3月8日後執行中的案件。
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①



國外差旅費50%的規定，是針對審核單位的區分，不是限制只能流出50%。

 法規略以，

累計流出或流入金額，在計畫全程原核定金額50%以下者，由機關審核，

超過則由科技部審核。

 案例說明：

您有一件3年期計畫，每年科技部都核給10萬國外旅費(3年共30萬)。

年度 流用金額 累計流出金額 (百分比) 審核單位

第一年 流出10萬 10萬(33%) 校內審

第二年
狀況1：再流出5萬 15萬(50%) 校內審

狀況2：再流出10萬 20萬(超過50%) 科技部審
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②
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近來由科技部審核的申請案，常被要求補充說明，因此請您於系統申請時，
除說明【流出原因】外，流入的項目也請填寫【具體用途】。

流入說明範例：
•因研究人力費短絀，請同意流入○○○元支付助理或工讀生等計畫人事費用。
•為利研究執行，請同意流入○○○元購買研究用耗材 (如○、○或○)。

③



如果您已送出經費流用申請，並收到科技部e-mail通知上傳附件，如下：
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○○○
○○○

科技部要求
說明流入的具體用途。

④

請至科技部-學術研發服務網-申請變更的頁面，操作說明如下一頁簡報。
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 系統上傳附件操作說明：
1.點選迴紋針圖示 。
2.將補充說明用word檔擅打，點選瀏覽-上傳，即完成作業。

1.

2.

科技部審理中，表示
沒有退件，是請主持
人用上傳附件做補充。
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審核結果：

在系統上會看到公文文號，但無法進一步點選入看到內容，

科技部會另以【電子公文回函】，

再請老師或所屬單位行政同仁留意本校電子公文系統。

⑤

https://ndoc.ntou.edu.tw/IFDPortal_NTOU/
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 科技部電子公文回復審核結果  校內簽辦，會辦計畫組、主計室；研發長代為決行。
(範word檔請點此至本組網頁下載)

https://research.ntou.edu.tw/p/405-1021-65986,c10325.php?Lang=zh-tw
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⑥

3.會辦計畫組
主計室

1.計畫主持人簽章 2.單位主管簽章 4.研發長(代為決行)

如審核單位是執行機構(學校)，
請印出紙本跑校內流程。



科技部補助專題計畫

國外差旅費流用操作說明
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登入科技部-學術研發服務網，於執行中計畫列表，點選變更。
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點選變更項目 – 科技部審核 –計畫經費變更
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範例1：國外差旅費全額流用至業務費。

★請於異動說明，分別敘明【流出原因】及【流入用途】。

1.

2.

3.

4.

13



範例2：部分國外差旅費曾於校內核准流用6萬至業務費。
★異動說明：前已獲校內核准流出6萬元，因疫情無法出國，擬再流

出10萬元購買研究耗材。
(如需確認校內已核准流用金額，請洽主計室陳先生☎2138)

1.

3.

4.

2.

2.1.

14



點選送出，計畫組確認內容無誤後，即點送科技部審查。
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如經計畫組或科技部審核退件，
請按計畫經費變更，進入修改畫面。
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