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離校注意事項 

一、 至教學務系統申請離校 

至教學務系統填寫離校相關資料，填寫完畢記得按送出，並將離校手續單

列印出來(圖 1)，上方須給指導教授親簽。 

二、 設定保全-畢業論文最終檔 

1. 可詳參此網址：https://cloud.ncl.edu.tw/ntou/upload.php 

2. 須用 adobe acrobat 

3. 網址內有詳細保全設定過程，密碼須自行設定 (其餘選項依照下方圖式) 

 

4. 設定保全完記得存檔 

三、 將設定完的畢業論文上傳於論文系統 

1. 論文系統網址：https://cloud.ncl.edu.tw/ntou/in.php?school_id=181 

2. 填寫基本資料、授權公開及上傳畢業論文等資料 

A. 基本資料注意填寫指導教授及口試委員是否正確 

B. 授權書包含「國家圖書館學位論文授權書」(圖 2)，「國立臺灣海洋大

學學位論文授權書」(圖 3)二種。皆由本系統直接印出，且僅需研究

生簽名即可。 

「國家圖書館學位論文授權書」簽名後，務必掃描上傳系統，正本請

夾附送交教務處紙本論文中，不用裝訂。 

「國立臺灣海洋大學學位論文授權書」正本請夾附送交圖書館紙本論

文中，不用裝訂。 

 

 

 

https://cloud.ncl.edu.tw/ntou/upload.php
https://cloud.ncl.edu.tw/ntou/in.php?school_id=181
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  *注意： 

   電子論文延後公開： 

➢ 5 年內系統直接選擇。 

➢ 如超過 5 年以上須填寫原因，助教「審核通過」後，國圖會再

協助檢視並依填寫日期進行設定。 

   紙本論文延後公開： 

➢ 以公開為原則，如需延後公開須符合「學位授予法」規定-涉及

機密、專利事項或依法不得提供。 

➢ 簽署「國家圖書館學位論文延後公開申請書」（國圖、海大各一

張）(圖 4) 連同證明文件掃描上傳到論文系統，證明文件無固定

格式，可與指導教授討論如何呈現，並請指導教授簽名。 

➢ 「申請書」及證明文件(不用裝訂在紙本論文中)送交國圖及海大

圖書館各一份留存。 

➢ 沒有檢附證明文件視同立即公開，或不符「學位授予法」規定

之條件，將退回申請(國圖在審核通過後會再協助檢視上傳文件

是否有誤)。 

C. 系辦審核通過後會寄 E-mail 通知審核通過 

四、 依照離校手續單上的流程辦理離校 

1. 航管系： 

A. 出示離校手續單及指導教授允許辦理離校相關證明訊息(LINE、E-mail

等) 

B. 確認系辦是否審核論文通過 

C. 領取其他離校所需相關文件 

➢ 成績計算單(圖 5)：若有修正題目，記得請指導教授簽名(親簽)   

                 及至教學務系統－＞碩博士系統－＞維護論  

                 文題目處修正 

➢ 論文原創性比對表(圖 6)：須另檢附原創性比對報告書(圖 7、8) 

➢ 及格證明書(圖 9)：須裝訂於論文內 

D. 日間部碩士生請歸還研究室磁扣以及還原研究室置物櫃(拍照供系辦檢

查) 

2. 影印店：可至學校附近影印店印製論文，最少須印製 2本 

3. 圖書館： 

A. 繳交論文一本 

B. 繳交「國立臺灣海洋大學學位論文授權書」(圖 3) 

C. 若有紙本延後公開記得繳交「國家圖書館學位論文延後公開申請書」

（國圖、海大各一張）(圖 4)及證明文件 
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4. 註課組/進修推廣組： 

A. 繳交論文一本(內含及格證明書正本) 

B. 繳交「國家圖書館學位論文授權書」(圖 2) 

C. 繳交成績計算單(圖 5) 

D. 繳交論文原創性比對表(圖 6)及原創性比對報告書(圖 7、8) 
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(圖 1) 
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(圖 2) 

  TOP 



6 

 

 

(圖 3) 
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(圖 4) 
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(圖 5) 
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(圖 6) 
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(圖 7) 
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(圖 8) 
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